Project Basiskurs

Dauer: 2-3 Tage

Kursziele:

Ausrichtung
- Sicherer Umgang mit MS-PROJECT
- Inhalte entsprechend den Anforderungen der Zertifizierungslehrgange

Projektziel und Phasenplan
- Vorstellen des Beispielprojekts in der Schulung

Voreinstellungen

- Projektanfangs- und Endtermin

- Arbeitszeiten (Std./Tag, Std./Woche, Arbeitstage im Monat)
- Zeiteinheiten

- Feiertage und Urlaubszeiten einbinden

- Projektkalender definieren und dem Projekt zuordnen

- Wichtige Einstellungen unter EXTRAS - OPTIONEN

Termin- und Ablaufplan

- Sammel- und Teilvorgange zuordnen (Gliederungssymbolleiste...)
- Vorgange einflgen, aktualisieren, I6schen

- Dauer der einzelnen Vorgénge, Meilensteine

- Vorgangsverknlpfungen (EA, AA...) und Einschrankungen

- Visualisierung Uber Balkendiagramm (GANTT)

Formatierungen

- Individuell vs. Global

- Gitternetzlinien, Balken- und Textformatierungen
- Erstellen einer Vorlagendatei (*.mpt)

Einsatzmittelplanung

- Definition Ressourcen

- Eingabe von Ressourcen (Art, Einheiten, Stundensatze...)
- Ressourcenkalender

- Ressourcen den Vorgangen zuordnen

Ressourcenberechnungen

- Formel fur Dauer, Arbeit und Einheiten

- Standardvorgangsarten: Feste Dauer, - Arbeit, - Einheiten
- Option Leistungsgesteuert

- Ldsungsansétze verschiedener Ressourcenkonflikte
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Ressourcen-Controlling

- Symbolleiste Ressourcen

- Analysieren der Ressourcen (Uberlastung, Kosten, Soll- Istwerte)
- Basis- und Zwischenplane speichern

Ubungen
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